Skolni jidelna Usti nad Orlici, Smetanova 43, se sidlem Smetanova 43, 562 01 Usti nad Orlici, IC: 75018683, Tel.: 736 503 583
E-mail: skolni.jidelna.tgm@seznam.cz Web: www.sjuo.cz

Vnitrni rad Skolni jidelny
I. Udaje o za¥izeni

Skolské zatizeni: Skolni jidelna Usti nad Orlici, Smetanova 43, piisp&vkova organizace
Adresa: Smetanova 43, 562 01 Usti nad Orlici

IC: 75018683

DIC: CZ75018683

Reditelka §kolni jidelny: Mariana Valentova

Tel.: 736 503 583

E-mail: skolni.jidelna.tem(@seznam.cz

Web: www.sjuo.cz
Datova schranka: gbik9r9

Kapacita skolni jidelny: 1 200 obéda
120 zarizeni: 102930040
Z¥izovatel: Mésto Usti nad Orlici, Sychrova ulice 16, 562 24 Usti nad Orlici

I1. Zakladni ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny (SJ) upravuje podminky moZnosti stravovani ve Skolni jidelné, ktera je
ptispévkovou organizaci.

Jidelna na zéklad¢ ztizovaci listiny poskytuje v ramci hlavni ¢innosti stravovani zakl za zvyhodnénych
podminek v dob€ pobytu ve §kole. Umoziuje také stravovani vlastnich zaméstnanctl.

dalsi osoby (dale jen cizi stravnici) za Gplatu.
Tento tad je vydavan v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im

odborném a jiném vzdélani v platném znéni za Gcelem zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaka
pfi Skolnim stravovani.

Skolni stravovani je poskytovano v souladu s témito pravnimi predpisy:

e zdkonem €.561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e zikonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi,

e vyhlaskou ¢.107/2005 sb., o Skolnim stravovani,

e vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni
a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych

e vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na zavodni stravovani a jejich thradé v ptispévkovych
organizacich zfizenych uzemnich samospravnych celki.
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I11. Provoz Skolni jidelny

Pravidla chovani, pokyny

Skolni jidelna poskytuje stravovani zakaim za piedpokladu, Ze jsou splnéna pravidla vnitiniho fadu SJ a
stravnici dbaji pokynt zaméstnanct kuchyné a dozoru v jidelné.

e Stravnici SJ, stejné jako jeji zaméstnanci, maji pravo byt chranéni pied jakymkoliv télesnym i
duSevnim nasilim, zneuzivanim, urdzenim a zanedbavanim.

e Stravnici SJ maji pravo na svobodu mysleni, projevu a naboZenstvi a maji pravo na ochranu pred
jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy Sikany, rasismu, xenofobie a netolerance vici
odli$nosti.

e Zaméstnanci i stravnici SJ budou dbat na to, aby pii poskytovani stravovani nedochazelo
k diskrimina¢nim projeviim a socialné€ patologickym jevim.

e Povinnosti zaméstnancti SJ je dodrzovat pravidla vnitiniho ¥adu, chranit bezpedi své, ostatnich
zaméstnancl a stravnikd a pomahat pti vychovném plisobeni na Zaky.

e Stravnici maji povinnost dodrzovat pravidla vnitinitho fadu a dbaji vSech pravidel spravného
stolovani, spolecenského chovani a udrzuji v jidelné Cistotu.

V piipadé, Ze néktery zak opakované porusi kazeit v SJ, miize dozor doporuéit feditelce SJ, aby danou
situaci projednala s vyucujicim nebo s feditelem Skoly a pak miize byt po predchozim upozornéni
zakonného zastupce — vylou€en na urcitou dobu ze stravovani. O vylouceni rozhoduje feditelka SJ.

K odloZeni véci (odévy, Skolni tasky a batohy apod.) slouzi prostor pted jidelnou a Satna pro zaky, ktefi
dochazeji do jidelny z jinych skol. V Satn€ si nenechédvaji cenné véci (mobily, doklady, penize atd.).

Vvdej obédii

vydejni doba pro Zaky a cizi stravniky 11:00 hod. — 14:00 hod.
vydej do jidlonosice 10:45 hod. — 11:00 hod.

 Za&kam je zakazano vynaset jakékoli jidlo a nadobi, s vyjimkou balenych potravin, kusového
ovoce a zeleniny z prostor SJ.

e Vydej obéda do jidlonosice je povolen zakiim pouze v piipad¢€, ma-li se zabezpecit stravovani
zaka v prvni den jeho onemocnéni, pokud jiz nelze stravu odhlésit. Doporuc¢end doba pro vyde;j
do jidlonosice je 10:45 hod. — 11:00 hod.

e Obédy jsou vydavany pouze do Cistych jidlonosicii.

o Do sklenénych nadob se strava nevydava.

e Podavané jidlo je urc¢eno k ptimé spotieb¢.
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Vvse stravného

Zici:
L. kategorie: 7-10 let 32,- Ké/obéd zaloha 680,- K¢/mésic
II. kategorie: 11-14 let 34,- K¢/obéd zaloha 720,- K¢/mésic
I11. kategorie: 15 let a vice 36,- K&/obéd zaloha 760,- K¢/mésic

Cizi stravnici (konzumace v jidelné): 95,- K¢ s DPH 10%

Cizi stravnici (do jidlonosice): 99.- K¢ s DPH 15%

Do vékové kategorie se stravnik zatazuje dle data narozeni pro nasledujici Skolni rok. Dovrsi-li zak v
aktudlnim Skolnim roce (Skolni rok zac¢ina 1. 9. a kon¢i 31. 8.) vék 7, 11 a 15 let je posunut do vyssi vékové
kategorie. Stravnik ma dle v€kové kategorie narok na ptislusnou velikost porce a cenu stravného. Ceny
stravného jsou urceny kalkulaci obédi a aktualné se upravuji dle cen potravin na trhu a dle provoznich a
mzdovych nakladt v uplynulém obdobi.

Ve $kolni jidelné je nastaven zalohovy zptsob stravného. Na zacatku stravovaciho obdobi stravnik uhradi
zalohu na stravné - vlozi kredit, zpravidla ¢astku, ktera ¢ini vysi mési¢niho stravného. Kazdou nésledujici

r~r

platbu je nutné provést vzdy, kdyz se kredit snizi na thradu tfi obédu.

Vétsina stravnikl hradi stravné mési¢n€ ve vysi mésicniho stravného. Toto vSak neni podminkou. Kazdy
stravnik, pokud chce odebrat obéd, musi mit na svém uctu stravného kredit alespon v ¢astce jednoho obéda
svého stravného.

Narok na dotovany ob&d maji Zaci ve dnech, kdy probiha vyuka (ve Skole i mimo Skolu). O prazdninéach a
ve dnech feditelského a jiného volna hradi Zaci cenu obé&da v plné vysi.

Zameéstnanci Skolni jidelny hradi stravné ve vy$i normativu na potraviny sniZzeného o ptispévek z FKSP.
Zaméstnanci SJ, maji (dle vyhlasky 84/2005Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich tihradé v
prispévkovych organizacich zifizenych tzemnimi samospravnymi celky §3 odst. 3) narok na zavodni
stravovani, pokud v dany den na pracovisti odpracuji alespoil 3 hodiny, jinak je tomuto stravnikovi
uctovana plna cena obéda.

Cizi stravnici hradi plnou cenu obéda véetné provoznich a mzdovych naklada.

Platby stravného

bezhotovostni
e prevodem z bézného Uctu: stravnik (jeho zdkonni zastupce) musi zadat trvaly piikaz z vlastniho
uctu nejpozdéji k 25. dni predchazejiciho mésice na ucet Skolni jidelny
> Cislo uétu: 2301190054/2010 Fio banka,
» Variabilni Symbol: rodné ¢islo Zaka bez lomitka nebo evidencni ¢islo ciziho stravnika v
databazi SJ,
» Konstantni Symbol: 558,
» do poznamek zapsat jméno stravnika.

Zadat pouze 10 plateb v roce bez 6. a 7. mé&sice na dobu neurcitou. Platba provedena v mésici kvétnu je
zalohou na Cerven a platba realizovana v srpnu je zaloha na zafi.
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hotovostni
e v kancelafi Skolni jidelny,
e (hradu stravného na nasledujici mésic je nutné provést vzdy do posledniho pracovniho dne
ptedchazejiciho bézného mésice,
e platba kartou neni mozna.

Cizi stravnici (zaméstnanci Skol a Skolnich zatizeni, dichodci a ostatni) si zpiisob platby domlouvaji
individudlné v kancelafi SJ.

Ufedni hodiny kancelaie $J: 10:45 hod. — 14:00 hod.

Platby stravného smluvnich organizaci

Smluvni organizace hradi odebrané obédy bezhotovostné za uplynuly mésic. Podrobnosti tohoto vztahu
jsou definované v uzaviené smlouveé o poskytovani stravovani.

PrihlaSeni ke stravovani

Kazdy novy stravnik je povinen vyplnit ,,PFihlaSku ke stravovani“. Tiskopis si strdvnik mize vyzvednout
v kancelafi SJ nebo vytisknout z webovych stranek www.sjuo.cz. Piihlaska ke stravovani plati po celou
dobu stravovani v SJ.

Jakékoli zmény, které nastanou v prib¢hu stravovani v SJ je povinen neprodlené nahlasit opét v kancelaii
SJ — osobng, telefonicky, popiipadé e-mailem (zména ¢isla uctu, adresy, tel. ¢islo, pfechod na jinou $kolu,
ukonceni stravovani....).

Udaje uvedené na PrihliaSce ke stravovani jsou pouZity jako podklad pro matriku $kolniho
stravovani a dale predavany dle vyhlasky ¢. 364/2005, o dokumentaci §kol a Skolskych zarizeni.

Osobni tudaje jsou zpracovavany spravcem osobnich wdaji — Skolni jidelna Usti nad Orlici,
prispévkova organizace - v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich uidajii a o volném
pohybu téchto udaji (GDPR) a v souladu s p¥islu$nou platnou legislativou Ceské republiky a na
zakladé opravnéného zajmu spravce osobnich udaju.

Objednavani obédu

Skolni jidelna vafi pondéli az patek 3 druhy ob&dd. Jidlo ¢. 1 ma piihlaseny stravnik nastaveno
automaticky. Pokud stravnik z4da4 jidlo €. 2 nebo 3, je tieba si jej objednat.

Obédy je mozné objednat vzdy nejpozdéji den doptedu do 14:00 hod.

Z4ci miizou denné odebrat jeden dotovany obé&d po predchozim objednani jednoho ze tif nabizenych ob&di.
Stravovat se mizou pravidelné kazdy den nebo zcela nepravidelné dle chuti a potieby.

MozZnosti objednavani stravy:

e naportalu www.strava.cz

e v mobilni aplikaci strava.cz,

« naobjednavkovém terminalu v SJ,

« piimo v kancelafi SJ — osobné, telefonicky nebo e-mailem.


http://www.sjuo.cz/
http://www.strava.cz/

Skolni jidelna Usti nad Orlici, Smetanova 43, se sidlem Smetanova 43, 562 01 Usti nad Orlici, IC: 75018683, Tel.: 736 503 583
E-mail: skolni.jidelna.tgm@seznam.cz Web: www.sjuo.cz

OdhlaSovani ze stravovani

Odhlésky ze stravovani se provadi, vzdy nejpozdéji den piredem do 14:00 hod.

e na portalu www.strava.cz,

e v mobilni aplikaci strava.cz,

e naobjednavkovém terminalu v SJ,

e telefonicky nebo SMS na ¢isle 736 503 583,
e c¢-mailem skolni.jidelna.tgm@seznam.cz.

V piipadé€ prvniho dne nemoci lze zcela vyjimecné odhlasit zéka ze stravovani telefonicky nebo e-mailem
do 7:00 hod. pfislusného dne. Kdyz obéd v prvni den nemoci nestihnete odhlésit v€as, muzete jej
vyzvednout do jidlonosi¢e od 10:45 do 11:00 hod.

Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi uctovan.

Objednavani a odhlaSovani stravy on-line

Na portalu www.strava.cz, v mobilni aplikace strava.cz nebo na terminalu SJ si stravnik maze obédy
ptihlasovat, odhlaSovat, sledovat jidelnic¢ek, sledovat priibéh odebranych a neodebranych obédu, sledovat
prehled o provedenych platbach a vratkach, sledovat zpravy a informace z jidelny. Mobilni aplikaci
strava.cz pro telefony a tablety miZete zdarma stdhnout na Google Play nebo Appstore. PtihlaSovani
probiha pod uZivatelskym jménem a je chranéno heslem. Pro objednani na terminalu v SJ potiebuji
stravnici Cip a pro objednavky pies internet potiebuji ptihlaSovaci tidaje. Registraci k této sluzbé si kazdy
stravnik udéla sam.

PrihlaSovaci idaje — Vybér jidelny: 3014, UZivatel + Heslo: VS stravnika

Identifikacni média

Pro objednavani, odhlasovani a vybér obédu slouzi identifika¢ni média:

¢ bezkontaktni &ip (je mozné zakoupit v SJ nebo ve kole),
e ISIC karta (je mozné objednat ve skole).

Pti zahdjeni stravovani Zaci piedloZi vyplnénou ,,PFihlaSku ke stravovani® a zaeviduji si ¢ip nebo ISIC
kartu v kancelafi SJ.

e Ztratu &ipu je povinen stravnik nahlasit neprodlené v kancelafi SJ, aby nedoslo k jeho zneuziti
jinou osobou. Skolni jidelna neruéi za piipadné finanéni $kody vzniklé pozdnim nahlasenim o
ztraté Cipu.

« Pokud stravnik zapomene &ip, je mu vydan v kancelafi SJ nahradni listek, za poplatek 5,- K¢&.
Listek odevzda ptimo u vydejniho okénka.

« Cip neni zilohovan, je majetkem stravnika a nelze ho jiZ vratit. Vratit &ip lze pouze
vyjimecné (stravovani kratsi tfi mesicti a ¢ip nesmi byt viditelné nebo mechanicky poskozen).

e Pii ztrat€ nebo poSkozeni Cipu je nutno si zakoupit novy Cip.
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Stav konta

Je mozné zjistit prostiednictvim portdlu www.strava.cz nebo mobilni aplikaci strava.cz., osobné
v kancelaii SJ (v dobé€ vyse uvedenych ufednich hodin) nebo telefonicky.

Vvaétovani na konci Skolniho roku

Stravniktim, ktefi plati stravu pievodem z bézného uctu, bude automaticky provedeno vyrovnani pieplatka
1x ro¢né a to v Cervenci.

Stravnici, ktefi plati stravu hotove, maji moznosti:
o nechat na konté¢ zlstatek na piisti Skolni rok,

o prevést zlstatek na konto sourozence,
e vyzvednout zlstatek v hotovosti.

Pokud stravnik zadnou z moznosti nevyuzije, zlstavaji penize na konté pro pfisti Skolni rok.

Pteplatky v hotovosti se vraci pouze rodicim pifipadné€ zdkonnym zastupctim nezletilych déti nebo zletilym
stravnikim.

Prazdniny, svatky a reditelské volno

V téchto dnech je automaticky provedeno odhldseni stravy u zakl. Pokud je zak na vyleté nebo jiné Skolni
akei, musi si obéd pfedem odhlasit sam. Neodhldseny a neodebrany obéd je stravnikovi uctovan.

Z4c1 maji moznost stravovani ve Skolni jideln¢ v dob€ prazdnin, hradi ov§em plnou cenu obéda — jako cizi
stravnik.

Stravovani zaku v dobé nemoci

Zakon ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélani (Skolsky
zékon) definuje stravovani jako $kolskou sluzbu, ktera je podle § 122 odst. 2 poskytovana détem v MS,
zaktm ZS a zakim SS jako hmotné zabezpedeni, které zahrnuje $kolni stravovani po dobu jejich pobytu
ve Skole a ve Skolském zatizeni podle § 119 a déle v ptipadé potfeby ubytovani. To znamen4, ze dotované
Skolni stravovani se neposkytuje v dob¢, kdy zminovani Zaci nepobyvaji ve skole.

Pouze prvni den nemoci je v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani povazovan za
pobyt ve skole.

Stravovani maturantia

Maturanti nemaji narok na dotovanou stravu ode dne nasledujiciho po dni vydani ro€nikového vysvédceni
za 4. ro¢nik (8. ro¢nik) studia. Dotované Skolni stravovani se neposkytuje v dob¢, kdy zminovani Zaci
nepobyvaji ve Skole, stravovat se mohou pouze za plnou cenu jako cizi stravnici.

Narok na dotovanou stravu maji vSichni maturujici stravnici ve dnech konéni maturitnich zkousek,
stanovenych pro kazdou tfidu.
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Ukonceni stravovani

Vzhledem k bezhotovostnimu placeni a systému Cipl je nutné stravovani ukoncit pisemné, telefonicky
nebo osobné v kancelaii SJ. Oznamite datum, ke kterému rusite stravovani v SJ, a domluvite se na zptisobu
vyuctovani. Netyka se stravniki, ktery budou odchazet z 9. tiid, ti budou vyuctovani automaticky.

Organizace stravovani

Vstup jednotlivych skupin stravnikii do prostor jidelny je povolen jen v pfislusné provozni dobé. Na
koleckovych bruslich je vstup do jidelny zakdzan. Je téz zakdzéno vnaset do jidelny skateboardy,
kolobézky a zvirata.

Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikaéni médium. Stravnici si vezmou tac
a ptibor, na vydejnim misté pfilozi identifikaéni medium k vydejnimu terminalu, na kterém je informace
o objednaném jidle.

Vydany obéd je ur¢en pouze piihlaSenym, platicim stravnikim ke konzumaci v jidelné. Stravnici jidlo
neodnéseji z mistnosti a nepfedavaji jiné osobé. Konzumace probihd vsedé u stolu dle spolecenskych
pravidel. Po konzumaci stravnici odnéseji pouzité nadobi na misto k tomu uréenému, obaly z balenych
potravin a ubrousky vyhodi do kose.

Uklid

Bézny uklid (stravou zneci$ténd podlaha, stoly...) v dobé vydeje obéda zajistuji v jidelné dozor.
Znecisteni, a hlavné rozliti tekutin hlasi stravnici neprodlené dozoru v SJ.

Dozor

Dozor ve $kolni jideln& zajituji zaméstnanec SJ. Dozorujici vykonava pokyny k zajisténi kazn& zaku,
dohlizi na bezpec¢nost, a dodrZzovani hygienickych a kulturnich stravovacich navykt. Dozor reguluje
osvétleni a vétrani. Dojde-li k trazu stravnikil, ohlasi dohliZejici pracovnik traz feditelce SJ, ktefi mu
poskytnou prvni pomoc a provedou zapis v knize uraza.

Dozor nad détmi, které ptfijdou s druzinou, zajist'uji vychovatelky.

Prostor pted jidelnou a Satna je monitorovan kamerovym systémem. O monitorovani téchto mist a spravé
zaznamul je stravnik 1 jiny ucCastnik stravovani informovan néapisy ve sledovanych mistech. Aktudlni
kamerovy zaznam lze sledovat na monitoru v kancelafi SJ. Zaznamy mtize sledovat pouze feditelka SJ a
stravnik nebo jeho zastupce poskozeny ztratou majetku v Satng SJ. Zaznam miZe byt poskytnut pouze
Policii CR.

Jidelni listek

Skolni stravovani se fdi vyzivovymi normami a rozpétim finanénich limit(i na ndkup potravin stanovenymi
vyhléaskou ¢. 107/2005., v platném znéni.

Pti sestavovani jidelniho listku ptihlizime k plnéni spotiebniho koSe, ktery je soucasti vyhlasky ¢.
107/2005, v platném znéni. Dale ptihliZime k doporucené pestrosti stravy. Stravnikiim je denné nabizen
v ramci pitného rezimu neochuceny napoj — voda, piipadné mléko.
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Jidelni listek je zvefejnén na nasténkdch ve Skolni jideln€, dale na internetovych strankach a
objednavkovych termindlech.

V jidelnim listku jsou u kazdého jidla vyznaceny obsazené alergeny.
Zména jidelniho listku je vyhrazena.

Dotazy, stiZnosti, pripominky

Dotazy, stiznosti a pfipominky tykajici se skladby jidelniho listku, kvality stravy, technickych a
hygienickych zavad provozu Skolni jidelny fesi feditelka SJ. Pfipominky mohou byt podany osobné,
telefonicky nebo e-mailem.

Z.ajisténi bezpecnosti

Dozor nad zaky po dobu vydeje vykonava zaméstnanec SJ.
V piipadé Grazu jsou stravnici povinni nahlasit tuto skutetnost dozoru v SJ, ktery neprodlené uéini
odpovidajici opatieni. Urazy Zakl jsou zapsany do knihy Skolnich urazli a nahlaSeny neprodlené feditelce

ST.

Skody na majetku §kolni jidelny

Stravnici, piipadné jejich zakonni zastupci, odpovidaji za $kody zptisobené na majetku SJ.

Stravnici jsou povinni nahlasit viechny skody, které v SJ zptisobili, zamé&stnanctim $kolni jidelny, pfipadné
dozoru na jidelné. Skodu, kterd je zpisobena neimysIné, stravnik nehradi.

Umyslné zptisobenou $kodu je stravnik, piipadné jeho zakonny zastupce, povinen uhradit.

Postup pri $Skodé nebo ztraté

VSichni stravnici jsou povinni ochraiiovat své véci pted poSkozenim a odcizenim. Odévy, Skolni tasky a
batohy ukladat na uréeném misté€. Jidelna neruci za cenné véci, které nesouviseji s vyukou, odlozené v
Satn€. Neruci za mobilni telefony, vypocetni techniku, Sperky, penize, poc¢itatové hry, doklady apod.

V ptipadé ztraty nebo poSkozeni jsou stravnici povinni dodrZet tento postup:

neprodlené nahlésit §kodu v kancelafti SJ,

sepsat s pracovnikem jidelny protokol,

ohlasit $kodu policii CR a pfivolat rodice,

pockat na rodice a policii CR,

dolozit vlastnictvi a cenu ztracené nebo poskozené véci,

predat feditelce ST kopii protokolu sepsaného s policii CR a vyrozuméni o zavéru $etieni policie.
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IV. ZavéreCna ustanoveni

S vnitinim fadem SJ jsou stravnici, v piipad€ zaki i jejich zakonni zdstupci, sezndmeni zvetejnénim fadu
na nasténce ve Skolni jidelné¢ a na webovych strankach Skolni jidelny. Sezndmeni s vnitinim fadem
prokazatelné stvrzuji podpisem na piihlasce ke stravovani.

Vnitini fad skolni jidelny je bezezbytku zdvazny pro vSechny zaméstnance organizace i stravniky.
Origindl vnitiniho fadu je uloZen ve slozce vnitinich piedpist jidelny v kancelati SJ. Kopie je vyvésena
v jideln¢ a na webovych strankach SJ.

Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitinim tadu Skolni jidelny*, dale pokyny
feditelky SJ a pfislusného dozoru.

V Usti nad Orlici dne 26. dubna 2023 Mariana Valentova
feditelka SJ



